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                         Knowledge Resource Centre (Library)FDDI Hyderabad  

 

 

     Sy. No 06 to 38 Nilex campus 

H.S.Dargah Raidurgam, Gachibowli 
Road Hydrabad , Near TSLIPS,Pin -

500104 

                                                                                                                      Email -sandeep@fddiindia.com , 

 

 

 

12th January 2026 

  

Ref. No.: Ref.  No.:FDDI-13026(11)/1/2026-Store-HYD FDDI-13026(11)/1/2026-Store- 

 

 

Subject - Advertisement for Registration / Empanelment of Vendors for Supply of Print / Non-

Print Documents to Knowledge Resource Centre ([KRC], i.e., Library), FDDI Hyderabd. 

 

 

The Footwear Design & Development Institute Hyderabd  invites Expression of Interest (EoI) for 

"Registration / Empanelment of Vendor(s) for the supply of Books (Indian/Foreign Publications), 

Society Publications, Government Reports & Publications, Language Books and Any Other 

Publications in Print Format and e-Media Resources like – CD / DVD / Audio-Visual / Online 

Streaming / Downloadable Contents or any other Media Types" on the Prescribed Format from reputed 

Vendor/Distributor/Supplier/Authorized Partner(s) in India, to the Knowledge Resource Centre, 

(Library) FDDI Hyderabad. 

 

The empanelment shall remain valid for a period of three years from the date of award of the contract. 

Continuation of the contract will be subject to the vendor’s annual performance review and may either 

be extended for the full tenure or terminated at the sole discretion of FDDI Hyderabad. 

 

The application with detailed guidelines is available on the Institute's website 

(https://www.fddiindia.com/tenders).Interested Vendor/Distributor/Supplier/Authorized Partner(s) may 

submit the application form complete in all respects along with a Demand Draft of Rs-2,000.00 

(Non-refundable) in favour of the FDDI Hyderabad payable at Hyderabad as the Vendor 

Registration Fee accompanied with one copy of each of the requisite documents to in a sealed envelope 

- "The (Knowledge Resource Centre (Library) FOOTWEAR DESING AND DEVELOPMENT 

INSTITUTE HYDERABD CAMPUS, (Address Sy. No 06 to 38 Nilex campus H.S. Dargah 

Raidurgam, Gachibowli Road Hydrabad, Near TSLIPS, Pin -500104" Email -sandeep@fddiindia.com) 

by speed post and email. Last Date for Submission of Applications: 20/02//2026: by 06.00 PM. 

 

 

* For Instructions, Discount Policy, Terms & Conditions, etc., kindly refer to the Annexures. 

  

https://www.fddiindia.com/tenders
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Ref. No.: Ref.  No.:FDDI-13026(11)/1/2026-Store-HYD FDDI-13026(11)/1/2026-Store- 

 

 

विषय - नॉलेज रिसोसस सेंटि ([KRC], यानी लाइबे्रिी), FDDI हैदिाबाद को वरिंट/नॉन-वरिंट डॉकू्यमेंट्स की 

सप्लाई के वलए िेंडसस के िवजस्ट्रेशन/ एमे्पनल्मेंट के वलए विज्ञापन। 

 

 

फुटवियर विज़ाइन एंि िेिलपमेंट इंस्टीटू्यट हैदऱाब़ाद, भ़ारत में प्रवतवित िेंिर/विस्टर ीबू्यटर/सप्ल़ायर/अविकृत 

प़ाटटनर से वनि़ाटररत फॉमेट में "वकत़ाबें (भ़ारतीय/विदेशी प्रक़ाशन), सोस़ायटी प्रक़ाशन, सरक़ारी ररपोटट  और 

प्रक़ाशन, भ़ाष़ा की वकत़ाबें और वपं्रट फॉमेट में कोई अन्य प्रक़ाशन और ई-मीविय़ा संस़ािन जैसे – 

CD/DVD/ऑवियो-विजुअल/ऑनल़ाइन स्टर ीवमंग/ि़ाउनलोि करने योग्य स़ामग्री य़ा वकसी अन्य मीविय़ा प्रक़ार" की 

सप्ल़ाई के वलए िेंिर (िेंिसट) के रवजस्टर ेशन/एमे्पनमेंट के वलए एक्सपे्रशन ऑफ़ इंटरेस्ट (EoI) आमंवित करत़ा है, 

नॉलेज ररसोसट सेंटर,(Library) FDDI हैदऱाब़ाद के वलए। 

 

एमे्पनल्मेंट कॉन्ट्र ैक्ट वदए ज़ाने की त़ारीख से तीन स़ाल की अिवि के वलए िैि रहेग़ा। कॉन्ट्र ैक्ट ज़ारी रहऩा िेंिर के 

ि़ावषटक प्रदशटन समीक्ष़ा पर वनभटर करेग़ा और इसे पूरी अिवि के वलए बढ़ाय़ा ज़ा सकत़ा है फुटवियर विज़ाइन एंि 

िेिलपमेंट इंस्टीटू्यट हैदऱाब़ाद के एकम़ाि वििेक पर सम़ाप्त वकय़ा ज़ा सकत़ा है। 

 

विसृ्तत वदश़ावनदेशो ं ि़ाल़ा आिेदन संस्थ़ान की िेबस़ाइट (https://www.fddiindia.com/tenders) पर उपलब्ध है। 

इचु्छक िेंिर/विस्टर ीबू्यटर/सप्ल़ायर/अविकृत प़ाटटनर सभी तरह से पूऱा भऱा हुआ आिेदन पि, FDDI हैदऱाब़ाद के 

पक्ष में हैदऱाब़ाद में देय 2,000.00 रुपये (नॉन-ररफंिेबल) के विम़ंाि िर ़ाफ्ट के स़ाथ, िेंिर रस्टर ेशन शुल्क के रूप में, 

और आिश्यक दस्त़ािेजो ंकी एक-एक कॉपी के स़ाथ एक सीलबंद वलफ़ाफे में जम़ा कर सकते हैं 

- " The (Knowledge Resource Centre (Library) फुटवियर विज़ाइन एंि िेिलपमेंट इंस्टीटू्यट हैदऱाब़ाद 

कैं पस, ( पत़ा Sy. No 06 से 38 Nilex campus H.S. Dargah Raidurgam, Gachibowli Road Hyderabad, Near 

TSLIPS, वपन -500104" ईमेल -sandeep@fddiindia.com) स्पीि पोस्ट और ईमेल द्व़ाऱा। आिेदन जम़ा करने की 

अंवतम वतवथ: 16/02/2026: श़ाम 06.00 बजे तक। 

 

 

* वनदेशो,ं छूट नीवत, वनयम और शतों आवद के वलए, कृपय़ा अनुलग्नक देखें। 

https://www.fddiindia.com/tenders


Annexure – I 

12th Jan. 2026 

Advertisement for Registration / Empanelment of Vendors for Supply of Print / Non-Print 

Documents to Knowledge Resource Centre, FDDI Hyderabad 

 

INSTRUCTIONS FOR THE APPLICANTS 

 

 

The following are the instructions for applicants for supplying the Print / Non-Print Documents 

and the Proforma Application available on the Institute's website: 

1. Interested Vendor/Distributor/Supplier/Authorized Partner(s) must submit their 

response in the prescribed format, in a sealed envelope super-scribing - 'Kind 

Attention: Knowledge Resource Centre (Library) Committee), Application for the 

Registration / Empanelment for the Supply of Print / Non-Print Documents'. 

2. Mandatory: Interested Vendor/Distributor/Supplier/Authorized Partner(s) 

vendors registered on the Government e-Marketplace (GeM) portal and those 

not registered on GeM are eligible to participate. Vendors registered on GeM 

must submit valid proof of registration at the time of bid submission and 

maintain such registration throughout the entire contract period. Failure to 

comply with this requirement shall render the bidder ineligible for consideration, 

or may result in termination of empanelment at any stage, at the sole discretion 

of FDDI Hyderabad. 

3. The application must be signed by an Authorized Signatory of the 

Vendor/Distributor/Supplier/Authorized Partner(s), with his / her / their full name and 

status, clearly specified below the signature and the firm's official seal. 

4. Strict discipline is expected to maintain the application for empanelment. Canvassing or 

repeated communication should not be made with the Institute / Knowledge Resource 

Centre (Library) Advisory Committee Members. Failure to keep this discipline makes 

the application(s) liable to be rejected by the Institute. 

5. Applications received beyond the due date and time will not be scrutinized and 

automatically rejected. 

6. Applications that are incomplete or conditional will not be evaluated. 

  



1. Without the Empanelment Registration Fees, the application will not be considered for 

the Vendor Registration / Empanelment 

2. At any given point in time, if any of the documents furnished by the 

Vendor/Distributor/Supplier/Authorized Partner(s) is found to be untrue, it would be 

deemed a breach of contract terms, making the firm concerned liable for legal action, 

besides termination of empanelment. 

3. The applications will be scrutinized and shortlisted for empanelment by Domain 

Experts. The Shortlisted Vendor/Distributor/Supplier(s) will be informed by the e-Mail 

for further procedure. 

4. Vendor/Distributor/Supplier/Authorized Partner(s) will be allowed to withdraw after 

the submission of applications. 

5. The FDDI Hyderabad reserves the right to approve or reject any of the 

Vendor/Distributor/Supplier/Authorized Partner(s), whose decision will be final in all 

cases regarding Acceptance/Rejection/Arbitration. 

6. The shortlisted Vendor/Distributor/Supplier/Authorized Partner(s) for empanelment 

must agree to supply as per the Institute's Discount Policy (Annexure-II) and Terms & 

Conditions for Supply of Print / Non-Print Documents (Annexure-III). 

7.  
  



                                                                                    परिशिष्ट – I 

                                                                                                                                           12 जनविी 2026 

 

नॉलेज रिसोसस सेंटि, (पुस्तकालय) FDDI हैदिाबाद को प्रिंट / नॉन-प्रिंट डॉकू्यमेंट्स की सप्लाई के प्लए वेंडसस 

के िप्जस्ट्रेशन / एमे्पनल्मेंट  के प्लए प्वज्ञापनI 
 

आवेदकोिं के प्लए प्नदेश 

 

प्रिंट / नॉन-प्रिंट डॉकू्यमेंट्स की सप्लाई के प्लए आवेदकोिं के प्लए प्नम्नप्लखित प्नदेश हैं औि रोफामास 

आवेदन सिंस्थान की वेबसाइट पि उपलब्ध है: 

1. इचु्छक वेंडि/शडस्ट्र ीबू्यटि/सप्लायि/अशिकृत पाटटनि को अपना जवाब शनिाटरित प्रारूप में, एक सीलबंद शलफाफे में 

जमा किना होगा, शजस पि शलखा हो - 'ध्यान दें : नॉलेज रिसोसट सेंटि (लाइबे्रिी) कमेटी), शपं्रट / नॉन-शपं्रट डॉकू्यमेंट्स 

की सप्लाई के शलए िशजस्ट्र ेिन / एमे्पनमेंट के शलए आवेदन'। 

 

2. अशनवायट: इचु्छक वेंडि/शडस्ट्र ीबू्यटि/सप्लायि/ऑथिाइज्ड पाटटनि जो गवनटमेंट ई-माकेटपे्लस (GeM) पोटटल पि 

िशजस्ट्डट हैं औि जो GeM पि िशजस्ट्डट नही ंहैं, वे भाग लेने के शलए योग्य हैं। GeM पि िशजस्ट्डट वेंडसट को शबड 

सबशमिन के समय िशजस्ट्र ेिन का वैशलड पू्रफ देना होगा औि पूिे कॉन्ट्र ैक्ट पीरियड के दौिान यह िशजस्ट्र ेिन बनाए 

िखना होगा। इस ितट का पालन न किने पि शबडि को शवचाि के शलए अयोग्य माना जाएगा, या FDDI हैदिाबाद के 

एकमात्र शववेक पि शकसी भी से्ट्ज पि एमे्पनमेंट खत्म शकया जा सकता है। 

 

3. आवेदन पि वेंडि/शडस्ट्र ीबू्यटि/सप्लायि/अशिकृत पाटटनि के अशिकृत हस्ताक्षिकताट द्वािा हस्ताक्षि शकए जाने 

चाशहए, शजसमें उनका पूिा नाम औि पदनाम हस्ताक्षि के नीचे स्पष्ट रूप से शनशदटष्ट हो औि फमट की आशिकारिक 

मुहि लगी हो। 

 

4. एमे्पनमेंट के शलए आवेदन में सख्त अनुिासन बनाए िखने की उम्मीद है। संस्थान / नॉलेज रिसोसट सेंटि (लाइबे्रिी) 

सलाहकाि सशमशत के सदस्ो ंके साथ प्रचाि या बाि-बाि संचाि नही ंशकया जाना चाशहए। इस अनुिासन का पालन न 

किने पि संस्थान द्वािा आवेदन खारिज शकया जा सकता है। 

5. शनयत तािीख औि समय के बाद प्राप्त आवेदनो ंकी जांच नही ंकी जाएगी औि उन्हें स्वचाशलत रूप से खारिज कि 

शदया जाएगा। 

 

6. जो आवेदन अिूिे या सितट होगें, उनका मूल्ांकन नही ंशकया जाएगा। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

1. एमे्पनमेंट पिंजीकिण शुल्क के प्बना, आवेदन पि वेंडि पंजीकिण / एमे्पनमेंट के शलए शवचाि नही ंशकया जाएगा। 

 

2. शकसी भी समय, यशद वेंडि/शडस्ट्र ीबू्यटि/सप्लायि/अशिकृत पाटटनि द्वािा प्रसु्तत कोई भी दस्तावेज असत्य पाया 

जाता है, तो इसे अनुबंि की ितों का उलं्लघन माना जाएगा, शजससे संबंशित फमट कानूनी कािटवाई के शलए उत्तिदायी 

होगी, साथ ही एमे्पनमेंट भी समाप्त कि शदया जाएगा। 3. एप्लीकेिन की जांच डोमेन एक्सपटट द्वािा की जाएगी औि 

एमे्पनमेंट के शलए िॉटटशलस्ट् शकया जाएगा। िॉटटशलस्ट् शकए गए वेंडि/शडस्ट्र ीबू्यटि/सप्लायि को आगे की प्रशिया के 

शलए ई-मेल द्वािा सूशचत शकया जाएगा। 

 

4. एप्लीकेिन जमा किने के बाद वेंडि/शडस्ट्र ीबू्यटि/सप्लायि/अशिकृत पाटटनि को वापस लेने की अनुमशत नही ंहोगी। 

 

5. FDDI हैदिाबाद के पास शकसी भी वेंडि/शडस्ट्र ीबू्यटि/सप्लायि/अशिकृत पाटटनि को स्वीकाि या अस्वीकाि किने 

का अशिकाि सुिशक्षत है, शजसका शनणटय स्वीकृशत/अस्वीकृशत/मध्यस्थता के संबंि में सभी मामलो ंमें अंशतम होगा। 

 

6. एमे्पनमेंट के शलए िॉटटशलस्ट् शकए गए वेंडि/शडस्ट्र ीबू्यटि/सप्लायि/अशिकृत पाटटनि को संस्थान की शडस्काउंट 

पॉशलसी (अनुलग्नक-II) औि शपं्रट/नॉन-शपं्रट डॉकू्यमेंट की सप्लाई के शलए शनयम औि ितों (अनुलग्नक-III) के अनुसाि 

सप्लाई किने के शलए सहमत होना होगा। 
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Annexure – II 

12th Jan.  2026 

Discount Policy for Supply of Print / Non-Print Documents to the Knowledge Resource Centre, 

FDDI Hyderabad 

 

Vendor/Distributor/Supplier/Authorized Partner(s) should offer a discount on Published/Printed Prices 

for all the Books (Indian/Foreign Publications), Society Publications, Government Reports & 

Publications, Language Books, and Any Other Publications in Print Format and e-Media Resources like 

–CD / DVD / Audio-Visual / Online Streaming / Downloadable Contents or any other Media Types and 

should in no case be less than the following discount percentage under different categories as specified 

below; 

नॉलेज रिसोसस सेंटि,(Library) FDDI हैदिाबाद को प्रिंट/नॉन-प्रिंट डॉकू्यमेंट्स की सप्लाई के प्लए 

प्डस्काउिंट पॉप्लसी 

 

वेंडर/डडस्ट्र ीबू्यटर/सप्लायर/ऑथराइज़्ड पाटटनर को सभी डकताबोों (भारतीय/डवदेशी पब्लिकेशन), सोसायटी 

पब्लिकेशन, सरकारी ररपोटट  और पब्लिकेशन, भाषा की डकताबोों, और डरोंट फॉरे्मट र्में डकसी भी अन्य पब्लिकेशन 

और ई-र्मीडडया ररसोसट जैसे – CD / DVD / ऑडडयो-डवज़ुअल / ऑनलाइन स्ट्र ीडर्मोंग / डाउनलोड करने लायक 

कों टेंट या डकसी भी अन्य र्मीडडया टाइप पर पब्लिश/डरोंटेड कीर्मतोों पर डडस्काउोंट देना होगा और यह डकसी भी 

हालत र्में नीचे बताई गई अलग-अलग कैटेगरी के तहत तय डडस्काउोंट रडतशत से कर्म नही ों होना चाडहए; 

 

 

 

Sl. No. 

 

 

Description of Document Type 

Discount on the publisher's 

printed price 
(Not less than the following %) 

Indian 

(Edition/Imprint) 

Foreign 

(Import) 

1. Less than 05 Copies of Print Books Procurement 20% 25% 

2. 05 Copies of Print Books and above Procurement 25% 27% 

3. 
Reference Books [meant for Encyclopaedia, 

Handbooks, Coffee Table Books, etc.] 
25% 30% 

 

 

4. 

 

Government/Academic/Institutions/Society 

Publications, etc. 

Publisher’s Price - Discount Earned 

& 

+5% handling charges on net 

amount (Vendor should submit the 

open publisher’s invoice along with 

a certificate in this regard) 

5. Language Print Books 10% 15% 

6. 
General Publications [meant for Competitive 

Exam Guides, Q&A, GK, etc.] 
10% 15% 



               Knowledge Resource Centre (Library) 

 Footwear Design & Development Institute Hyderabad 

Sy. No. 06 to 38 Nilex Campus HS Dargah Raidurgam Gachibowli Road Hyderabad  

Email-sandeep@fddiindia.com 

 

 

 

7. 

 

 

e-Media Resources [meant for CD/DVD/Audio- 

Visual/Downloadable Contents, etc.] 

Publisher’s Price - Discount Earned 

& 

+5% handling charges on net 

amount (Vendor should submit the 

open publisher’s invoice along with 
a certificate in this regard) 

 

Note: The Vendor/Distributor/Supplier/Authorized Partner(s) shall unconditionally agree to the 

minimum discount structure specified above, as adherence to this condition is a mandatory clause for 

empanelment. Any exceptions to this requirement will be subject to the approval of the Executive 

Director, whose decision shall be final and binding. 

ध्यान दें: वेंडर/डडस्ट्र ीबू्यटर/सप्लायर/ऑथराइज्ड पाटटनर ऊपर बताए गए नू्यनतर्म डडस्काउोंट स्ट्रक्चर पर डबना शतट सहर्मत होोंगे, 

क्ोोंडक इस शतट का पालन करना पैनल र्में शाडर्मल होने के डलए एक जरूरी शतट है। इस जरूरत र्में डकसी भी छूट के डलए E D 

की र्मोंजूरी लेनी होगी, डजसका फैसला अोंडतर्म और र्मानने योग्य होगा। 
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Annexure – III 

12th January 2026 

 

Terms & Conditions for Supplying the Print/Non-Print Documents to Knowledge Resource 

Centre, FDDI Hyderabad 

 

The empanelled vendors would be required to follow the Code of Conduct below, which would act as 

Terms and Conditions for supplying Library Hyderabad with Print/Non-Print Documents; 

 

1. General 

i. The Executive Director, FDDI Hyderabad, reserves the right to approve or reject any or 

all the vendors, whose decision will be final in all cases in respect of 

acceptance/rejection/arbitration. 

ii. The Library, FDDI Hyderabad, reserves the right to add and/or drop any 

Vendor/Distributor/Supplier/Authorized Partner(s) to/from its empanelled list, and/or to 

place purchase order(s) with any vendor(s) at any time, with the approval of the Competent 

Authority. 

iii. No guarantee of the value of the business under this Empanelment Contract can be given. 

iv. Nothing in this contract will debar FDDI Hyderabad from entering into now or in the 

future parallel contracts with others at our sole discretion. 

v. This Empanelment Contract is governed by the general conditions of the contract of 

FDDI Hyderabad. 

vi. The Vendor/Distributor/Supplier/Authorized Partner(s) preferably be a member of a 

registered national/state Bookseller’s and Publisher’s Association/other registered 

federations. 

vii. Sales Tax, Service Tax, Local or Central Excise/Custom Duties, Freight Charges, if any, 

wherever leviable and intended to be claimed from FDDI Hyderabad, should be distinctly 

shown along with the prices quoted with proper proof(s). Where this is not done, no claim 

for Service Tax, Sales Tax/Excise/Customs Duty will be admitted later on any ground 

whatsoever. 

2. Pre-order Inquiry (PoI) 

i. The Library (KRC) will send a ‘Pre-order Inquiry (PoI)’ via e-Mail to an Empanelled 

Vendor for the required list of Print/Non-Print Documents to know the following details 

under these approved ‘Terms and Conditions.’ 

 Availability (In stock/Import/Procurable/whatever may be the availability 

condition) 

 Supply Timeline (to be specified strictly in days only). 

 Unit Price (in Original Currency) 

 Conversion Price in Indian Rupees  

 Percentage (%) of Discount Offered with conversion value in Indian Rupees. 
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 The Price validity period of the information is to be specified. 

ii. The empanelled vendors have to respond with the details inquired for within three (03) 

working days from the date of receipt of the “Pre-order Inquiry” by e-Mail only. 

 

3. Percentage of Discount (PoD) 

i. The empanelment of Vendor/Distributor/Supplier/Authorized Partner(s) is primarily based 

on the acceptance of the ‘Book Discount Policy’ (Annexure-II) of the FDDI Hyderabd 

and finalised by the Domain Experts on further approval by the Institute’s Competent 

Authority. The Discount(s) shall remain in force during the period of empanelment. 

ii. It may be expressly noted that no changes in the accepted Discount shall be allowed during 

the extended period of empanelment. 

 

4. Edition Specifications 

i. The latest Edition(s) of Print/Non-Print Documents must be supplied unless mentioned 

otherwise. 

ii. Paperback Edition(s) of Print/Non-Print Documents should be supplied unless specified 

otherwise. 

iii. Indian Edition(s) of Print/Non-Print Documents should be supplied unless mentioned 

otherwise. 

iv. In case of Non-Availability of Paperback and Indian Editions, clarification/permission 

should be sought, preferably by e-Mail, from the Librarian regarding the supply of the 

available editions. 

v. Pirated/Duplicate Edition/Item(s) is strictly prohibited, leading to an immediate ban from 

empanelment. 

 

5. Purchase Order (PO) 

i. The Knowledge Resource Centre (Library) will place Purchase Order(s) with the 

empanelled Vendor/Distributor/Supplier/Authorized Partner(s) who offer the best and 

prompt services, and the orders will be placed on the following conditions; 

 Lower Price: If a vendor offers a lower price in addition to the ‘Book Discount 

Policy’ (Annexure-II), the order will be awarded to that vendor. 

 Supply Time: If two or more vendors offer the same Lower price, the order will be 

awarded to the vendor with the shortest supply time. 

 Response Submission: If two or more vendors offer the same Lower price and 

supply time, the order will be awarded to the vendor who submitted their response 

to the pre-order inquiry first. 

ii. The supply of Print/Non-Print Document(s) must be made strictly against the Purchase 

Orders. 

iii. Sending an acknowledgement of the receipt of a Purchase Order, considered an acceptance 

of the Purchase Order, is mandatory, preferably by email. 

iv. Any clarification/query regarding the Purchase Order should be sought from the 

Knowledge Resource Centre within five (05) working days from the receipt of the order. 
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Special Cases: 

v. If the vendor proposes an unreasonably long supply time and the book is urgently required, 

the Library may evaluate the situation and, subject to the approval of the Executive 

Director, take appropriate action to award the order. 

 

6. Time frame for Supply 

i. Thirty (30) Days (Maximum) – for Indian/Import items, if available in India (Extendable 

up to Ten (10) Days based on the proper written justification under the extraordinary 

situations and due approval of the Librarian). 

ii. Sixty (60) Days (Maximum) – for Foreign/Import items, if not available in India 

(Extendable up to Fifteen (15) Days based on the proper written justification under the 

extraordinary situations and due approval of the Executive Director). Note: The vendor 

must get a certificate from the Publisher/Publisher’s Distributors stating that “Indian 

reprint/edition is not published for the title ordered by the Knowledge Resource 

Centre,(Library) FDDI Hyderabad” and must mention the Print/Non-Print title. 

iii. In case of a delay in supply, the concerned Empanelled Vendor should send a 

communication to the Librarian explaining the same and seeking additional time to supply 

the same, at least seven (07) working days before the supply due date. 

iv. All items must be supplied within the mentioned period, failing which, the order will 

automatically stand cancelled, and no supply will be accepted against the PO placed after 

the expiry of the validity. 

OR 

Normally, 12 weeks is the set, general maximum time frame for meeting the supply. If the 

vendor fails to supply within the maximum time, then the purchase order shall stand 

cancelled automatically. 

v. Suppose the requested item(s) are OFP (Out of Print) and POD (Print on Demand). In that 

case, valid supporting documentary proof(s) should accompany the communication seeking 

any extra time for supply with the concurrence of the publisher. 

vi. In case of item(s) that are not supplied, a certificate of non-availability of those titles in the 

market from the Publisher/Publisher’s Distributors/Stockists should be furnished within the 

due date of supply. 

vii. The final decision to accept the supply after the extended due date shall be at the sole 

discretion of the Executive Director, provided the reason for the delay is justified with 

adequate proof(s), e.g., communication from Publisher/Publisher’s Distributors or 

stockists. 

 

7. Re-ordering of the Unsupplied Print/Non-Print Documents 

After the supply period is over, the unsupplied Print/Non-Print Document(s) may be considered in 

the following fresh Purchase Order(s) at the sole discretion of the Institute to any of its 

Registered/Empanelled Vendor(s). 
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8. Mode of Supply 

i. Delivery should be FOR at library, FDDI Hyderabad. 

ii. Consignee and Mode of Dispatch: The Print/Non-Print Documents should be consigned to 

– The Knowledge Resource Center Officer (Librarian/Library Incharge) Building –  Admin 

04th  Floor, Footwear Design & Development Institute Hyderabad , - Sy. NO. 06 TO 38 

Nilex Campus H.S. Dargah Raidurgam, Gachibowli Road Near TSLIPC Hyderabad Pn-500104,  

India. If the supply is made via post, it should be delivered as Registered or Speed 

Post/Parcel/Courier/In-person, and the supplier will bear charges for the same. Books sent 

via V. P. P. & Train will not be accepted. 

iii. Every supply should be accompanied by a delivery note, clearly bearing the details of the 

items supplied, their quantity, and price. 

9. Invoicing Procedure and Conversion Rates 

i. The Invoice should bear the firm’s IT PAN and GST Number. 

ii. Pre-receipted Invoice(s)/Bill(s) are to be submitted in Triplicate (3 Copies). 

iii. Purchase Order Number & Order Date should be mentioned on all the invoices along 

with SI. No. of items in the PO. 

iv. The authorised signatory's signature on the original bill is mandatory. 

v. The Invoice should be raised in favour of The Footwear Design & Development Institute 

Hyderabad, - Sy. NO. 06 TO 38 Nilex Campus H.S. Dargah Raidurgam, Gachibowli Road near 

TSLIPC Hyderabad Pn-500104. 

vi. Item(s) from different POs should not be combined and supplied under one Invoice. 

vii. The prices in the Invoice must be indicated in the original currencies. 

viii. The Vendor/Distributor/ Supplier(s) will have to submit the invoices of Foreign/Import 

Item(s) converted to Indian Rupees (rs) at the RBI/Nationalised Bank Exchange Rate on 

the date of billing of books, along with the Bank Rate Certificate of that particular day. 

ix. Any loss arising on account of Foreign Exchange Fluctuation Risk will be borne by the 

Vendor/Supplier. 

 

10. Mandatory Enclosures with Invoice 

i. For the Price Verification Vendor/Distributor/Supplier/Authorized Partner(s) must produce 

the Publisher’s/Distributor Invoice under which they purchased the item(s). A copy of the 

Publisher’s/Distributors Printed/Online Catalogue of the order period may also be 

considered if the above is not applicable. 

ii. The RBI/Nationalised Bank Exchange Rate with the date. 

iii. Every price and currency conversion proof should contain the seal and authorised signature 

of the vendor. 

iv. The following Undertaking must accompany every Invoice: 

 The prices charged in this invoice are the actual, current publisher’s prices as billed 

to us and are valid and correct. 

 The   price(s)   are   charged   as   per   the   Publisher’s   Invoice 

(Publisher/Distributor/Importer(s)) and the latest catalogue. 
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 The latest editions are supplied, and they are not remaindered titles. (Note: Only in 

case of absence of the edition statement in the POs) 

 The Print/Non-Print Documents supplied against this order have been verified 

against defects in Collation, Binding, and Condition of Accompanying material, 

viz., CDs, etc., and for other physical conditions. If any defects are detected later, 

the defective books will be replaced by us free of cost, at the destination of supply. 

 

11. Return of Damaged/Wrong Supply of Print/Non-Print Documents 

The item(s) supplied should be of the best quality in brand-new condition without any damage. 

Suppose the wrong supply, defective, torn, soiled, mutilated, etc., item(s) are received; in that case, 

the Knowledge Resource Centre (Library) will not accept them, and the vendor will be responsible 

for taking them back and replacing them within Thirty (30) Days at their own cost. The Knowledge 

Resource Centre (Library) will not be liable for such item(s) if not taken back and replaced 

within the prescribed period. 

 

12. Conditions for cancellations of the released purchase orders 

i. If the empanelled vendor(s) to whom the order has been placed, fails to supply the entire 

order or any part of the order thereof, within the stipulated time without sending any written 

communication to the Knowledge Resource Centre (Library) regarding delay or his 

inability to supply the ordered title(s), then the order shall stand cancelled and the Institute 

reserves the right to drop the vendor from its empanelled list after providing him one 

opportunity to represent his case. 

ii. The decision of accepting the supply of cancelled titles is at the sole discretion of the 

Knowledge Resource Centre (Library), and the decision of the Executive Director shall be 

final in this regard. 

iii. In case the vendor(s) regret supplying the titles mentioned in the P.O. for any reason, 

then the P.O. shall be cancelled, and a fresh P.O. shall be accorded to the next 

available vendor(s). In such a case, if there happens to be an increase in price 

mentioned by the next available vendor(s), the difference in price must be borne by 

the vendor(s) with whom the P.O. was placed at the first instance. This difference of 

amount shall be deducted from the available invoice(s) of the said vendor(s) or from 

the Security Deposit. 

 

13. Payment Policy 

i. 100% payment will be released after the Institute's supply and acceptance of item(s) in good 

condition. 

ii. The Institute may take up to Forty-five (45) Days from the date of the receipt of the books 

for final payment to vendors. 

iii. Payment will be made through NEFT/RTGS only. 
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14. Other Terms & Conditions 

i. The Vendor/Distributor/Supplier/Authorized Partner(s) should be resourceful in procuring 

books from all major publishers and should be able to import books from other countries. 

ii. No vendor shall have the sole right to supply Print/Non-Print Documents/Publications, 

notwithstanding the discount rates. The FDDI Hyderabad shall have the right to procure 

Print/Non-Print Documents/Publications at higher discount rates. 

iii. The number of Vendor/Distributor/Supplier(s), etc., for empanelment, will be fixed by 

FDDI Hyderabad. 

iv. The Institute reserves the right to Re, modify, or substitute any clause(s) in the “Terms and 

Conditions,” if required, at any time. 

v. FDDI Hyderabad reserves the right to cancel the call for PoI or extend the last date 

without assigning any reason, with or without notice, and shall not be responsible for any 

loss or damage caused to any party. 

vi. The Print/Non-Print Documents, which cannot be supplied at our approved rates and terms, 

should be referred to us for our approval for the higher rates; otherwise, the item(s) will be 

accepted at our approved rates. 

vii. The FDDI Hyderabad reserves the right to extend the Vendor/Distributor/Supplier's tenure 

more than Three (03) Years, which depends only upon the satisfactory performance of the 

vendor as judged by the Committee and Library incharge. 

viii. The FDDI Hyderabad reserves the right to place/cancel/split the Purchase Order amongst 

various suppliers without assigning any reason thereof. 

 

15. Termination of Registration and Delisting from the Panel 

A vendor’s registration may be Terminated/Dropped/Black-listed from the panel of registered vendors 

at the occurrence of any of the following events; 

 

i. If the Vendor/Distributor/Supplier/Authorized Partner(s) fail to deliver at least 70% of the 

supply (in terms of a number of titles) during the year, the contract may be terminated. 

ii. In case of breach of any agreement terms or unsatisfactory/inefficient working on the part 

of the vendor. 

iii. Suppose it is found that the information provided by the vendor in any form about 

publications, services, and related matters is incorrect, resulting in losses in any form to the 

Institute. In that case, the Institute will be at liberty to cancel the Registration/Empanelment 

without giving prior notice to the Vendor/Distributor/Supplier(s). The Institute reserves the 

right to forfeit the security deposit or the amount of loss that occurred to the Institute from 

the available invoices submitted by that Vendor/Distributor/Supplier(s). 

iv. Also, suppose the empanelled vendor fails to supply the entire order or any part of the order 

within the stipulated time without sending any written communication to the Knowledge 

Resource Centre (Library) regarding delay or their inability to supply the ordered item(s). 

In that case, the Institute reserves the right to cancel the order and place the empanelled 

vendor(s) on its blacklist after providing them an opportunity to represent their side. 
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16. Obligation 

i. Any bribe, commission, gift, or advantage given, promised, or offered by or on behalf of 

the contractor or his parties, agent or servant, or anyone on his or their behalf to any officer, 

servant, representative, or agent of FDDI Hyderabad or any person on his or their behalf 

concerning the obtaining or to the execution of this or any other contract with FDDI 

Hyderabad shall in addition to any criminal liability which the contractor may incur, 

subject the contractor to the cancellation of this and all other contracts with FDDI 

Hyderabad and also to payment of any loss or damage resulting from any such 

cancellation thereof. Any question or dispute about the commission of any offence under 

the present clause shall be settled by FDDI Hyderabad in such manner and on such 

evidence or information as they may think fit and sufficient, and their decision shall be 

final and conclusive. 

ii. All disputes and differences arising out of or concerning the work shall be subject to the 

sole arbitration of the Executive Director/Admin Dept., FDDI Hyderabad. The decision of 

the arbitration shall be final & binding on both parties. The empanelment will be 

interpreted under Indian Laws and disputes within the jurisdiction of Hyderabad City, 

Telangana, only. 
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                                                                                परिशिष्ट – III 

                                                                                                                                   12 जनवरी 2026 

 

नॉलेज ररसोसस सेंटर, FDDI हैदराबाद को प्रिंट/नॉन-प्रिंट डॉकू्यमेंट्स की सप्लाई के प्लए प्नयम और शर्तें 
 

एमे्पनल्ड वेंडसस को नीचे प्दए गए आचार सिंप्हर्ता का पालन करना होगा, जो लाइबे्ररी हैदराबाद को प्रिंट/नॉन-प्रिंट 

डॉकू्यमेंट्स की सप्लाई के प्लए प्नयम और शर्तों के रूप में काम करेगा; 
 

1. सामान्य 

i. एग्जीकू्यप्टव डायरेक्टर, FDDI हैदराबाद, प्कसी भी या सभी वेंडसस को मिंजूरी देने या अस्वीकार करने का अप्िकार 

सुरप्िर्त रखरे्त हैं, प्जसका प्नर्सय स्वीकृप्र्त/अस्वीकृप्र्त/मध्यस्थर्ता के सिंबिंि में सभी मामलोिं में अिंप्र्तम होगा। 

ii. लाइबे्ररी, FDDI हैदराबाद, सिम राप्िकारी की मिंजूरी से, अपनी एमे्पनल्ड सूची में प्कसी भी 

वेंडर/प्डस्ट्र ीबू्यटर/सप्लायर/अप्िकृर्त पाटसनर को जोड़ने और/या हटाने, और/या प्कसी भी समय प्कसी भी वेंडर को 

परचेज ऑडसर देने का अप्िकार सुरप्िर्त रखर्ती है। 

iii. इस एमे्पनमेंट कॉन्ट्र ैक्ट के र्तहर्त प्बजनेस के मूल्य की कोई गारिंटी नही िं दी जा सकर्ती है। 

iv. इस कॉन्ट्र ैक्ट में कुछ भी FDDI हैदराबाद को हमारे एकमात्र प्ववेक पर अभी या भप्वष्य में दूसरोिं के साथ समानािंर्तर 

कॉन्ट्र ैक्ट करने से नही िं रोकेगा। 

v. यह एमे्पनमेंट कॉन्ट्र ैक्ट FDDI हैदराबाद के कॉन्ट्र ैक्ट की सामान्य शर्तों द्वारा शाप्सर्त होर्ता है। 

vi. वेंडर/प्डस्ट्र ीबू्यटर/सप्लायर/अप्िकृर्त पाटसनर अप्िमानर्तः प्कसी पिंजीकृर्त राष्ट्र ीय/राज्य पुस्तक प्वके्रर्ता और रकाशक 

सिंघ/अन्य पिंजीकृर्त महासिंघोिं का सदस्य होना चाप्हए। 

vii. सेल्स टैक्स, सप्वसस टैक्स, स्थानीय या कें द्रीय उत्पाद शुल्क/सीमा शुल्क, माल ढुलाई शुल्क, यप्द कोई हो, जहााँ भी 

लागू हो और FDDI हैदराबाद से दावा प्कया जाना हो, र्तो उन्हें उद्िृर्त कीमर्तोिं के साथ उप्चर्त रमार् के साथ स्पष्ट् रूप 

से प्दखाया जाना चाप्हए। यप्द ऐसा नही िं प्कया जार्ता है, र्तो बाद में प्कसी भी आिार पर सप्वसस टैक्स, सेल्स टैक्स/उत्पाद 

शुल्क/सीमा शुल्क के प्लए कोई दावा स्वीकार नही िं प्कया जाएगा। 
 

2. प्री-ऑर्डि पूछताछ (PoI) 

i. लाइबे्ररी (KRC) इन स्वीकृर्त 'प्नयमोिं और शर्तों' के र्तहर्त प्नम्नप्लखखर्त प्ववरर् जानने के प्लए आवश्यक प्रिंट/नॉन-प्रिंट 

डॉकू्यमेंट्स की सूची के प्लए एक एमे्पनल्ड वेंडर को ई-मेल के माध्यम से 'री-ऑडसर पूछर्ताछ (PoI)' भेजेगी। 

• उपलब्धर्ता (स्ट्ॉक में/आयार्त/राप्त करने योग्य/जो भी उपलब्धर्ता की खस्थप्र्त हो) 

• आपूप्र्तस समय-सीमा (सख्ती से केवल प्दनोिं में प्नप्दसष्ट् प्कया जाना है)। • यूप्नट कीमर्त (ओररप्जनल करेंसी में) 

• इिंप्डयन रुपये में कन्वजसन कीमर्त 

• इिंप्डयन रुपये में कन्वजसन वैलू्य के साथ दी गई छूट का रप्र्तशर्त (%)। 
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• जानकारी की कीमर्त की वैप्लप्डटी पीररयड बर्ताई जानी चाप्हए। 

ii. पैनल में शाप्मल वेंडसस को "री-ऑडसर इन्क्वायरी" प्मलने की र्तारीख से र्तीन (03) वप्किं ग प्दनोिं के अिंदर प्सर्फस  ई-मेल 

से मािंगी गई प्डटेल्स के साथ जवाब देना होगा। 
 

3. शर्स्काउंट का प्रशतित (PoD) 

i. वेंडर/प्डस्ट्र ीबू्यटर/सप्लायर/ऑथराइज़्ड पाटसनर का पैनल में शाप्मल होना मुख्य रूप से FDDI हैदराबाद की 'बुक 

प्डस्काउिंट पॉप्लसी' (एनेक्सर-II) को स्वीकार करने पर आिाररर्त है और इसे इिंस्ट्ीटू्यट के सिम अथॉररटी की मिंजूरी 

के बाद डोमेन एक्सपट्सस द्वारा र्फाइनल प्कया जाएगा। प्डस्काउिंट पैनल में शाप्मल होने की अवप्ि के दौरान लागू 

रहेगा। 

ii. यह सार्फ र्तौर पर ध्यान प्दया जाना चाप्हए प्क पैनल में शाप्मल होने की बढाई गई अवप्ि के दौरान स्वीकार प्कए 

गए प्डस्काउिंट में कोई बदलाव करने की अनुमप्र्त नही िं होगी। 
 

4. एशर्िन से्पशसशिकेिन्स 

i. जब र्तक अन्यथा न कहा जाए, प्रिंट/नॉन-प्रिंट डॉकू्यमेंट्स के लेटेस्ट् एप्डशन ही सप्लाई प्कए जाने चाप्हए। 

ii. जब र्तक अन्यथा प्नप्दसष्ट् न हो, प्रिंट/नॉन-प्रिंट डॉकू्यमेंट्स के पेपरबैक एप्डशन ही सप्लाई प्कए जाने चाप्हए। 

iii. जब र्तक अन्यथा न कहा जाए, प्रिंट/नॉन-प्रिंट डॉकू्यमेंट्स के इिंप्डयन एप्डशन ही सप्लाई प्कए जाने चाप्हए। 

iv. पेपरबैक और इिंप्डयन एप्डशन उपलब्ध न होने की खस्थप्र्त में, उपलब्ध एप्डशन की सप्लाई के सिंबिंि में लाइबे्रररयन 

से, अप्िमानर्तः ई-मेल द्वारा, स्पष्ट्ीकरर्/अनुमप्र्त मािंगी जानी चाप्हए। 

v. पायरेटेड/डुप्लीकेट एप्डशन/आइटम(ओिं) पर सख़्त मनाही है, प्जसके पररर्ामस्वरूप पैनल से रु्तरिंर्त बैन कर प्दया 

जाएगा। 
 

5. पिचेज़ ऑर्डि (PO) 

i. नॉलेज ररसोसस सेंटर (लाइबे्ररी) पैनल में शाप्मल वेंडर/प्डस्ट्र ीबू्यटर/सप्लायर/ऑथराइज़्ड पाटसनर को परचेज ऑडसर 

देगा जो सबसे अच्छी और रु्तरिंर्त सप्वसस देरे्त हैं, और ऑडसर प्नम्नप्लखखर्त शर्तों पर प्दए जाएिं गे; 

 कम कीमर्त: यप्द कोई वेंडर 'बुक प्डस्काउिंट पॉप्लसी' (एनेक्सर-II) के अलावा कम कीमर्त देर्ता है, र्तो ऑडसर उस 

वेंडर को प्दया जाएगा। 

 सप्लाई का समय: यप्द दो या दो से अप्िक वेंडर समान कम कीमर्त देरे्त हैं, र्तो ऑडसर सबसे कम सप्लाई समय वाले 

वेंडर को प्दया जाएगा। 

 जवाब जमा करना: यप्द दो या दो से अप्िक वेंडर समान कम कीमर्त और सप्लाई का समय देरे्त हैं, र्तो ऑडसर उस 

वेंडर को प्दया जाएगा प्जसने री-ऑडसर इन्क्वायरी का जवाब सबसे पहले जमा प्कया था। 

ii. प्रिंट/नॉन-प्रिंट डॉकू्यमेंट्स की सप्लाई सख्ती से परचेज ऑडसर के अनुसार ही की जानी चाप्हए। 

iii. परचेज ऑडसर प्मलने की पावर्ती भेजना जरूरी है, प्जसे परचेज ऑडसर की स्वीकृप्र्त माना जाएगा, यह पावर्ती ईमेल 

से भेजना बेहर्तर होगा। 

iv. परचेज ऑडसर के सिंबिंि में कोई भी स्पष्ट्ीकरर्/रश्न ऑडसर प्मलने के पािंच (05) कायस प्दवसोिं के भीर्तर नॉलेज ररसोसस 

सेंटर से पूछा जाना चाप्हए। 
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खास मामले: 

v. अगर वेंडर बहुर्त ज़्यादा लिंबा सप्लाई टाइम बर्तार्ता है और प्कर्ताब की रु्तरिंर्त जरूरर्त है, र्तो लाइबे्ररी खस्थप्र्त का 

मूल्यािंकन कर सकर्ती है और एग्जीकू्यप्टव डायरेक्टर की मिंजूरी के बाद, ऑडसर देने के प्लए उप्चर्त कारसवाई कर सकर्ती 

है। 
 

6. सप्लाई के शिए समय सीमा 

i. र्तीस (30) प्दन (अप्िकर्तम) – भारर्तीय/आयाप्र्तर्त चीजोिं के प्लए, अगर भारर्त में उपलब्ध हैं (असािारर् खस्थप्र्तयोिं में 

उप्चर्त प्लखखर्त स्पष्ट्ीकरर् और लाइबे्रररयन की मिंजूरी के आिार पर दस (10) प्दनोिं र्तक बढाया जा सकर्ता है)। 

ii. साठ (60) प्दन (अप्िकर्तम) – प्वदेशी/आयाप्र्तर्त चीजोिं के प्लए, अगर भारर्त में उपलब्ध नही िं हैं (असािारर् खस्थप्र्तयोिं 

में उप्चर्त प्लखखर्त स्पष्ट्ीकरर् और एग्जीकू्यप्टव डायरेक्टर की मिंजूरी के आिार पर पिंद्रह (15) प्दनोिं र्तक बढाया जा 

सकर्ता है)। नोट: वेंडर को पखिशर/पखिशर के प्डस्ट्र ीबू्यटर से एक सप्टसप्िकेट लेना होगा प्जसमें प्लखा हो प्क 

"नॉलेज ररसोसस सेंटर, (लाइबे्ररी) FDDI हैदराबाद द्वारा ऑडसर प्कए गए टाइटल के प्लए भारर्तीय रीप्रिंट/एप्डशन 

रकाप्शर्त नही िं हुआ है" और प्रिंट/नॉन-प्रिंट टाइटल का उले्लख करना होगा। 

iii. सप्लाई में देरी होने पर, सिंबिंप्िर्त एमे्पनल्ड वेंडर को लाइबे्रररयन को एक कमु्यप्नकेशन भेजकर इसका कारर् 

बर्ताना होगा और सप्लाई की र्तय र्तारीख से कम से कम सार्त (07) कायस प्दवस पहले सप्लाई के प्लए अप्र्तररक्त समय 

मािंगना होगा। 

iv. सभी चीजोिं की सप्लाई बर्ताई गई अवप्ि के भीर्तर की जानी चाप्हए, ऐसा न करने पर, ऑडसर अपने आप कैं प्सल हो 

जाएगा, और वैप्लप्डटी खत्म होने के बाद प्दए गए PO के खखलाि कोई सप्लाई स्वीकार नही िं की जाएगी। 

या 

आम र्तौर पर, सप्लाई पूरी करने के प्लए 12 सप्ताह का सामान्य अप्िकर्तम समय र्तय है। यप्द वेंडर अप्िकर्तम समय 

के भीर्तर सप्लाई करने में प्विल रहर्ता है, र्तो खरीद ऑडसर अपने आप कैं प्सल हो जाएगा। 

v. मान लीप्जए प्क अनुरोप्िर्त चीजें OFP (आउट ऑि प्रिंट) और POD (प्रिंट ऑन प्डमािंड) हैं। ऐसे में, पखिशर की 

सहमप्र्त से सप्लाई के प्लए अप्र्तररक्त समय मािंगने वाले कमु्यप्नकेशन के साथ वैि सहायक दस्तावेजी सबूर्त भी होने 

चाप्हए। 

vi. प्जन चीजोिं की सप्लाई नही िं की गई है, उनके मामले में, सप्लाई की र्तय र्तारीख र्तक पखिशर/पखिशर के 

प्डस्ट्र ीबू्यटर/स्ट्ॉप्कस्ट् से बाजार में उन टाइटल्स की अनुपलब्धर्ता का सप्टसप्िकेट देना होगा। 

vii. बढी हुई डू्य डेट के बाद सप्लाई स्वीकार करने का अिंप्र्तम िैसला पूरी र्तरह से एग्जीकू्यप्टव डायरेक्टर के प्ववेक 

पर होगा, बशरे्त देरी का कारर् पयासप्त सबूर्तोिं के साथ सही ठहराया जाए, जैसे प्क पखिशर/पखिशर के प्डस्ट्र ीबू्यटर 

या स्ट्ॉकहोल्डर से कमु्यप्नकेशन। 
 

7. सप्लाई न शकए गए शपं्रट/नॉन-शपं्रट र्ॉकू्यमेंट्स का दोबािा ऑर्डि देना 

सप्लाई की अवप्ि खत्म होने के बाद, सप्लाई न प्कए गए प्रिंट/नॉन-प्रिंट डॉकू्यमेंट्स को इिंस्ट्ीटू्यट के प्ववेक पर उसके 

प्कसी भी रप्जस्ट्डस/इमै्पनल्ड वेंडर को अगले नए परचेज ऑडसर में शाप्मल प्कया जा सकर्ता है। 
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8. सप्लाई का तिीका 

i. प्डलीवरी FDDI हैदराबाद की लाइबे्ररी में FOR होनी चाप्हए। 

ii. किं साइनी और भेजने का र्तरीका: प्रिंट/नॉन-प्रिंट डॉकू्यमेंट्स को – नॉलेज ररसोसस सेंटर ऑप्िसर 

(लाइबे्रररयन/लाइबे्ररी इिंचाजस) प्बखल्डिंग – एडप्मन 04th फ्लोर, िुटप्वयर प्डजाइन एिं ड डेवलपमेंट इिंस्ट्ीटू्यट हैदराबाद, - 

Sy. NO. 06 से 38 नाइलक्स कैं पस H.S. दरगाह रायदुगसम, गाचीबोवली रोड TSLIPC के पास हैदराबाद प्पन-

500104, भारर्त को भेजा जाना चाप्हए। अगर सप्लाई पोस्ट् से की जार्ती है, र्तो इसे रप्जस्ट्डस  या स्पीड 

पोस्ट्/पाससल/कूररयर/व्यखक्तगर्त रूप से प्डलीवर प्कया जाना चाप्हए, और इसका खचस सप्लायर उठाएगा। V.P.P. और 

टर ेन से भेजी गई प्कर्ताबें स्वीकार नही िं की जाएिं गी। 

iii. हर सप्लाई के साथ एक प्डलीवरी नोट होना चाप्हए, प्जसमें सप्लाई की गई चीजोिं का प्ववरर्, उनकी मात्रा और 

कीमर्त साि-साि प्लखी हो। 
 

9. इनवॉइस प्रशिया औि कन्वज़डन दिें  

i. इनवॉइस पर िमस का IT PAN और GST निंबर होना चाप्हए। 

ii. पहले से रसीद वाले इनवॉइस/प्बल र्तीन रप्र्तयोिं (3 कॉपी) में जमा करने होिंगे। 

iii. सभी इनवॉइस पर परचेज ऑडसर निंबर और ऑडसर की र्तारीख, साथ ही PO में आइटम के SI. निंबर का उले्लख 

होना चाप्हए। 

iv. ओररप्जनल प्बल पर अप्िकृर्त हस्तािरकर्तास के हस्तािर अप्नवायस हैं। 

v. इनवॉइस िुटप्वयर प्डजाइन एिं ड डेवलपमेंट इिंस्ट्ीटू्यट हैदराबाद, - Sy. NO. 06 से 38 नाइलक्स कैं पस H.S. 

दरगाह रायदुगसम, गाचीबोवली रोड TSLIPC के पास हैदराबाद प्पन-500104 के नाम पर बनाया जाना चाप्हए। 

vi. अलग-अलग PO के आइटम को एक साथ प्मलाकर एक इनवॉइस के र्तहर्त सप्लाई नही िं प्कया जाना चाप्हए। 

vii. इनवॉइस में कीमर्तें ओररप्जनल करेंसी में बर्ताई जानी चाप्हए। 

viii. वेंडर/प्डस्ट्र ीबू्यटर/सप्लायर को प्वदेशी/आयाप्र्तर्त आइटम के इनवॉइस को भारर्तीय रुपये (rs) में RBI/राष्ट्र ीयकृर्त 

बैंक की एक्सचेंज दर पर, प्कर्ताबोिं की प्बप्लिंग की र्तारीख के अनुसार, उस खास प्दन के बैंक दर सप्टसप्िकेट के साथ 

जमा करना होगा। 

ix. प्वदेशी मुद्रा प्वप्नमय में उर्तार-चढाव के जोखखम के कारर् होने वाला कोई भी नुकसान वेंडर/सप्लायर द्वारा वहन 

प्कया जाएगा। 

 10. इनवॉइस के साथ ज़रूिी दस्तावेज़ 

i. कीमर्त की पुप्ष्ट् के प्लए वेंडर/प्डस्ट्र ीबू्यटर/सप्लायर/अप्िकृर्त पाटसनर को पखिशर का इनवॉइस देना होगा प्जसके 

र्तहर्त उन्होिंने आइटम खरीदे हैं। अगर ऊपर बर्ताया गया र्तरीका लागू नही िं होर्ता है, र्तो ऑडसर की अवप्ि के 

पखिशर/प्डस्ट्र ीबू्यटर के प्रिंटेड/ऑनलाइन कैटलॉग की एक कॉपी पर भी प्वचार प्कया जा सकर्ता है। 

ii. र्तारीख के साथ RBI/राष्ट्र ीयकृर्त बैंक की प्वप्नमय दर। 

iii. हर कीमर्त और मुद्रा पररवर्तसन रमार् पर वेंडर की मुहर और अप्िकृर्त हस्तािर होने चाप्हए। 

iv. हर इनवॉइस के साथ प्नम्नप्लखखर्त वचन देना जरूरी है: 

• इस इनवॉइस में बर्ताई गई कीमर्तें वास्तप्वक, मौजूदा पखिशर की कीमर्तें हैं जैसा प्क हमें प्बल प्कया गया है और ये 

मान्य और सही हैं। 

• कीमर्तें पखिशर के इनवॉइस (पखिशर/प्डस्ट्र ीबू्यटर/आयार्तक) और नवीनर्तम कैटलॉग के अनुसार ली गई हैं। 
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• नवीनर्तम एप्डशन सप्लाई प्कए जारे्त हैं, और वे बचे हुए टाइटल नही िं हैं। (नोट: केवल POs में एप्डशन से्ट्टमेंट न होने 

पर) 

इस ऑडसर के र्तहर्त सप्लाई प्कए गए प्रिंट/नॉन-प्रिंट डॉकू्यमेंट्स को कोलेशन, बाइिं प्डिंग और साथ में दी गई सामग्री, 

जैसे प्क CDs वगैरह की खस्थप्र्त और अन्य प्िप्जकल खस्थप्र्तयोिं में प्कसी भी खराबी के प्लए वेररिाई प्कया गया है। 

अगर बाद में कोई खराबी पाई जार्ती है, र्तो खराब प्कर्ताबोिं को सप्लाई की जगह पर हमारे द्वारा प्बना प्कसी लागर्त के 

बदल प्दया जाएगा। 
 

11. क्षशतग्रस्त/गित सप्लाई शकए गए शपं्रट/नॉन-शपं्रट र्ॉकू्यमेंट्स की वापसी 

सप्लाई की गई वसु्त(एिं ) प्बना प्कसी नुकसान के एकदम नई खस्थप्र्त में सबसे अच्छी वाप्लटी की होनी चाप्हए। मान 

लीप्जए प्क गलर्त सप्लाई, खराब, िटी हुई, गिंदी, कटी-िटी वगैरह वसु्त(एिं ) प्मलर्ती हैं; ऐसी खस्थप्र्त में, नॉलेज ररसोसस 

सेंटर (लाइबे्ररी) उन्हें स्वीकार नही िं करेगा, और वेंडर उन्हें वापस लेने और र्तीस (30) प्दनोिं के भीर्तर अपने खचस पर 

बदलने के प्लए प्जमे्मदार होगा। यप्द प्निासररर्त अवप्ि के भीर्तर ऐसी वसु्त(ओिं) को वापस नही िं प्लया जार्ता है और बदला 

नही िं जार्ता है, र्तो नॉलेज ररसोसस सेंटर (लाइबे्ररी) इसके प्लए उत्तरदायी नही िं होगा। 
 

12. जािी शकए गए पिचेज ऑर्डि िद्द किने की ितें 

i. यप्द सूचीबद्ध वेंडर(ओिं) प्जसे ऑडसर प्दया गया है, प्निासररर्त समय के भीर्तर पूरे ऑडसर या उसके प्कसी भी प्हसे्स की 

सप्लाई करने में प्विल रहर्ता है, और देरी या ऑडसर प्कए गए टाइटल(ओिं) की सप्लाई करने में अपनी असमथसर्ता के 

बारे में नॉलेज ररसोसस सेंटर (लाइबे्ररी) को कोई प्लखखर्त सूचना नही िं भेजर्ता है, र्तो ऑडसर रद्द माना जाएगा और सिंस्थान 

अपने मामले को पेश करने का एक अवसर देने के बाद वेंडर को अपनी सूचीबद्ध सूची से हटाने का अप्िकार सुरप्िर्त 

रखर्ता है। 

ii. रद्द प्कए गए टाइटल्स की सप्लाई स्वीकार करने का प्नर्सय पूरी र्तरह से नॉलेज ररसोसस सेंटर (लाइबे्ररी) के प्ववेक पर 

है, और इस सिंबिंि में कायसकारी प्नदेशक का प्नर्सय अिंप्र्तम होगा। 

iii. यप्द वेंडर(ओिं) प्कसी भी कारर् से P.O. में बर्ताए गए टाइटल्स की सप्लाई करने में असमथसर्ता जर्तारे्त हैं, र्तो P.O. 

रद्द कर प्दया जाएगा, और अगले उपलब्ध वेंडर(ओिं) को एक नया P.O. प्दया जाएगा। ऐसे मामले में, यप्द अगले 

उपलब्ध वेंडर(ओिं) द्वारा बर्ताई गई कीमर्त में वृखद्ध होर्ती है, र्तो कीमर्त में अिंर्तर उस वेंडर(ओिं) द्वारा वहन प्कया जाना 

चाप्हए प्जसके साथ पहली बार P.O. प्दया गया था। रकम का यह अिंर्तर उक्त वेंडर (वेंडरोिं) के उपलब्ध इनवॉइस से या 

प्सक्योररटी प्डपॉप्जट से काट प्लया जाएगा। 
 

13. भुगतान नीशत 

i. आइटम (आइटमोिं) की सप्लाई और इिंस्ट्ीटू्यट द्वारा अच्छी हालर्त में स्वीकार प्कए जाने के बाद 100% पेमेंट जारी 

प्कया जाएगा। 

ii. इिंस्ट्ीटू्यट वेंडरोिं को िाइनल पेमेंट के प्लए प्कर्ताबें प्मलने की र्तारीख से पैंर्तालीस (45) प्दन र्तक का समय ले सकर्ता 

है। 

iii. पेमेंट केवल NEFT/RTGS के माध्यम से प्कया जाएगा। 
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14.अन्य शनयम औि ितें 

i. वेंडर/प्डस्ट्र ीबू्यटर/सप्लायर/अप्िकृर्त पाटसनर सभी रमुख पखिशसस से प्कर्ताबें खरीदने में सिम होने चाप्हए और 

दूसरे देशोिं से प्कर्ताबें इिंपोटस करने में भी सिम होने चाप्हए। 

ii. प्डस्काउिंट दरोिं के बावजूद, प्कसी भी वेंडर को प्रिंट/नॉन-प्रिंट डॉकू्यमेंट्स/पखिकेशन की सप्लाई का एकमात्र 

अप्िकार नही िं होगा। FDDI हैदराबाद को ज़्यादा प्डस्काउिंट दरोिं पर प्रिंट/नॉन-प्रिंट डॉकू्यमेंट्स/पखिकेशन खरीदने 

का अप्िकार होगा। 

iii. पैनल में शाप्मल करने के प्लए वेंडर/प्डस्ट्र ीबू्यटर/सप्लायर आप्द की सिंख्या FDDI हैदराबाद द्वारा र्तय की जाएगी। 

iv. सिंस्थान को प्कसी भी समय, यप्द आवश्यक हो, र्तो "प्नयम और शर्तों" में प्कसी भी क्लॉज को बदलने, सिंशोप्िर्त 

करने या उसकी जगह दूसरा क्लॉज जोड़ने का अप्िकार सुरप्िर्त है। 

v. FDDI हैदराबाद को प्बना कोई कारर् बर्ताए, नोप्टस के साथ या प्बना नोप्टस के, PoI के प्लए कॉल रद्द करने या 

अिंप्र्तम प्र्तप्थ बढाने का अप्िकार सुरप्िर्त है, और प्कसी भी पि को होने वाले प्कसी भी नुकसान या िप्र्त के प्लए 

प्जमे्मदार नही िं होगा। 

vi. जो प्रिंट/नॉन-प्रिंट डॉकू्यमेंट्स हमारी स्वीकृर्त दरोिं और शर्तों पर सप्लाई नही िं प्कए जा सकरे्त, उन्हें उच्च दरोिं के प्लए 

हमारी स्वीकृप्र्त के प्लए भेजा जाना चाप्हए; अन्यथा, आइटम हमारी स्वीकृर्त दरोिं पर स्वीकार प्कए जाएिं गे। 

vii. FDDI हैदराबाद को वेंडर/प्डस्ट्र ीबू्यटर/सप्लायर का कायसकाल र्तीन (03) साल से ज़्यादा बढाने का अप्िकार 

सुरप्िर्त है, जो पूरी र्तरह से कमेटी और लाइबे्ररी इिंचाजस द्वारा वेंडर के सिंर्तोषजनक रदशसन पर प्नभसर करेगा। 

viii. FDDI हैदराबाद को प्बना कोई कारर् बर्ताए प्वप्भन्न सप्लायसस के बीच परचेज ऑडसर देने/रद्द करने/बािंटने का 

अप्िकार सुरप्िर्त है। 
 

15. िशजस्ट्रेिन समाप्त किना औि पैनि से हटाना 

प्नम्नप्लखखर्त में से प्कसी भी घटना के होने पर प्कसी वेंडर का रप्जस्ट्र ेशन पिंजीकृर्त वेंडरोिं के पैनल से 

समाप्त/हटाया/िैक-प्लस्ट् प्कया जा सकर्ता है; 

 

i. यप्द वेंडर/प्डस्ट्र ीबू्यटर/सप्लायर/अप्िकृर्त पाटसनर वषस के दौरान कम से कम 70% सप्लाई (टाइटल की सिंख्या के 

सिंदभस में) देने में प्विल रहरे्त हैं, र्तो अनुबिंि समाप्त प्कया जा सकर्ता है। 

ii. प्कसी भी समझौरे्त की शर्तों का उल्लिंघन करने या वेंडर की ओर से असिंर्तोषजनक/अकुशल काम करने के मामले 

में। 

iii. मान लीप्जए प्क यह पाया जार्ता है प्क पखिकेशन, सेवाओिं और सिंबिंप्िर्त मामलोिं के बारे में वेंडर द्वारा प्कसी भी 

रूप में दी गई जानकारी गलर्त है, प्जसके पररर्ामस्वरूप इिंस्ट्ीटू्यट को प्कसी भी रूप में नुकसान होर्ता है। ऐसी खस्थप्र्त 

में, इिंस्ट्ीटू्यट को वेंडर/प्डस्ट्र ीबू्यटर/सप्लायर(ओिं) को प्बना प्कसी पूवस सूचना के रप्जस्ट्र ेशन/एमे्पनमेंट रद्द करने का 

अप्िकार होगा। इिंस्ट्ीटू्यट को उस वेंडर/प्डस्ट्र ीबू्यटर/सप्लायर(ओिं) द्वारा जमा प्कए गए उपलब्ध इनवॉइस से 

प्सक्योररटी प्डपॉप्जट या इिंस्ट्ीटू्यट को हुए नुकसान की राप्श जब्त करने का अप्िकार सुरप्िर्त है। 

iv. इसके अलावा, मान लीप्जए प्क एमे्पनल्ड वेंडर प्निासररर्त समय के भीर्तर पूरे ऑडसर या ऑडसर के प्कसी भी प्हसे्स की 

सप्लाई करने में प्विल रहर्ता है, और देरी या ऑडसर की गई वसु्त(ओिं) की सप्लाई करने में अपनी असमथसर्ता के सिंबिंि 

में नॉलेज ररसोसस सेंटर (लाइबे्ररी) को कोई प्लखखर्त सूचना नही िं भेजर्ता है। ऐसी खस्थप्र्त में, इिंस्ट्ीटू्यट को ऑडसर रद्द करने 

और एमे्पनल्ड वेंडर(ओिं) को अपनी बार्त रखने का अवसर देने के बाद उन्हें अपनी िैकप्लस्ट् में डालने का अप्िकार 

सुरप्िर्त है। 
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16. दाशयत्व 

i. ठेकेदार या उसके पिोिं, एजेंट या नौकर, या उसकी ओर से प्कसी भी व्यखक्त द्वारा FDDI हैदराबाद के प्कसी भी 

अप्िकारी, नौकर, रप्र्तप्नप्ि, या एजेंट को या उसकी ओर से प्कसी भी व्यखक्त को इस या FDDI हैदराबाद के साथ 

प्कसी अन्य अनुबिंि को राप्त करने या उसके प्नष्पादन के सिंबिंि में प्दया गया, वादा प्कया गया, या पेश प्कया गया कोई 

भी ररश्वर्त, कमीशन, उपहार, या लाभ, ठेकेदार पर प्कसी भी आपराप्िक दाप्यत्व के अलावा, ठेकेदार को FDDI 

हैदराबाद के साथ इस और अन्य सभी अनुबिंिोिं को रद्द करने और ऐसे प्कसी भी रद्दीकरर् से होने वाले प्कसी भी 

नुकसान या िप्र्त के भुगर्तान के प्लए भी उत्तरदायी बनाएगा। इस खिंड के र्तहर्त प्कसी भी अपराि के कमीशन के बारे 

में कोई भी रश्न या प्ववाद FDDI हैदराबाद द्वारा ऐसे र्तरीके से और ऐसे सबूर्तोिं या जानकारी के आिार पर र्तय प्कया 

जाएगा जैसा वे उप्चर्त और पयासप्त समझें, और उनका प्नर्सय अिंप्र्तम और प्नर्ासयक होगा। 

ii. काम से उत्पन्न होने वाले या उससे सिंबिंप्िर्त सभी प्ववाद और मर्तभेद कायसकारी प्नदेशक/रशासन प्वभाग, FDDI 

हैदराबाद के एकमात्र मध्यस्थर्ता के अिीन होिंगे। मध्यस्थर्ता का प्नर्सय दोनोिं पिोिं पर अिंप्र्तम और बाध्यकारी होगा। 

पैनल का गठन भारर्तीय कानूनोिं के र्तहर्त प्कया जाएगा और प्ववाद केवल हैदराबाद शहर, रे्तलिंगाना के अप्िकार िेत्र में 

होिंगे। 


